
กระบวนการประเมินข้อสอบ 
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ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ รายละเอียด 

1.กำหนดวันส่งข้อสอบกลางภาค
และปลายภาค 

เจ้าหน้าที ่กำหนดวันส่งข้อสอบ ก่อนการเริ่มสอบกลาง
ภาคและปลายภาค 1 
สัปดาห ์

2.ประกาศกำหนดการณ์ใหก้ับ
อาจารย์ และผูท้ี่เกี่ยวข้องทราบ 

เจ้าหน้าที ่ส่งกำหนดการณ์เกี่ยวกับวัน
กำหนดส่งข้อสอบทั้งกลางภาค และปลาย
ภาคผ่านทางไลน์กลุ่ม และทางอีเมล และมี
การบอกด้วยวาจาเป็นบางครั้งสำหรับ
อาจารย์ที่ไม่ค่อยอ่านไลน์ หรืออ่านอีเมล 

ก่อนวันส่งข้อสอบ 1 
สัปดาห ์

3.ออกข้อสอบ อาจารย์ผู้สอน ผู้ที่รับผิดชอบในการออก
ข้อสอบ ดำเนินการออกข้อสอบ โดยต้องมี
การคำนึงถึงการวัดระดับ CLOs ที่กำหนด
ไว้ใน มคอ. 3 

ก่อนวันส่งข้อสอบ 

4.กรอกข้อมูลการประเมินข้อสอบ อาจารย์ผู้สอน กรอกข้อมูลบางส่วนใน
แบบฟอร์มการประเมินข้อสอบ 

ก่อนวันส่งข้อสอบ 

5.ส่งข้อสอบพร้อมแบบฟอร์ม
ประเมินข้อสอบ 

อาจารย์ผู้สอน ส่งข้อสอบและแบบฟอร์ม
การประเมินข้อสอบที่เจ้าหน้าที่ 

ก่อนวันส่งข้อสอบ 

6.จัดผู้ประเมินข้อสอบให้แต่ละ
รายวิชา 

เจ้าหน้าที ่จัดสรรอาจารย์ 2 ท่านต่อ
รายวิชา (โดยที่ไม่เป็นเจ้าของรายวิชา และ
เป็นผู้ร่วมสอนกัน) 

หลังจากที่มีการส่ง
ข้อสอบ 

7.ประเมินข้อสอบ อาจารย ์ประเมินข้อสอบตามที่ได้รับ
มอบหมาย และบันทึกไว้ในแบบฟอร์ม
ประเมิน แล้วสง่กลับให้เจ้าหน้าที่ 

หลังจากที่มีการส่ง
ข้อสอบ 

8.แจ้งผลการประเมินให้กับ
อาจารย์ผู้ออกข้อสอบ 

เจ้าหน้าที ่แจ้งผลการประเมนิให้กับ
อาจารย์ผู้ออกข้อสอบ 

หลังจากประเมินข้อสอบ 

9.ตรวจดูการประเมินว่าต้องมีการ
แก้ไขหรือไม ่

เจ้าหน้าที ่ดูผลการประเมินว่ามีการแก้ไข
หรือไม่ถ้าไม่มกี็จะส่งผลการประเมินให้กับ
อาจารย์ผู้ออกข้อสอบ และสง่ข้อสอบไปยัง
ส่วนกลางเพื่อสำเนาข้อสอบเตรียมสำหรับ
การสอบ 

หลังจากประเมินข้อสอบ 

10.แก้ไขข้อสอบ อาจารย์ผู้ออกข้อสอบ แก้ไขตามผลการ
ประเมิน 

หลังจากประเมินข้อสอบ 



11.ส่งกลับให้เจ้าหน้าที่ อาจารย์ผู้ออกข้อสอบ ส่งคืนข้อสอบฉบับ
ปรับปรุงให้กับเจ้าหน้าที่ 

หลังจากแก้ไขข้อสอบ 

12.ส่งข้อสอบไปยังส่วนกลาง เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบการแก้ไขข้อสอบ 
หากเรียบร้อยแล้วจะส่งข้อสอบไปยัง
ส่วนกลาง แต่ถ้าไม่เรียบร้อยให้แจ้ง
อาจารย์ผู้ออกข้อสอบอีกครั้ง 

หลังจากแก้ไขข้อสอบ 
และก่อนวันกำหนดสอบ 

 


